		

	                                                                         ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                      Начальник управління праці                              

                                                                                      та соціального захисту населення

                                                                                      виконкому Острозької міської ради

                                                                                      _____________Олександр СТРАТЮК

Технологічна картка адміністративної послуги
Призначення одноразової матеріальної допомоги особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю
         

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна  особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У,П,З)
	Термін  

виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та перевірка визначеного пакету документів для призначення допомоги
	Заступник начальника відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	2
	Перевірка повноти пакету поданих документів та достовірності даних
	Заступник начальника відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	3
	Реєстрація поданої заяви 
	Заступник начальника відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	4
	Розгляд заяви та доданих документів на засіданні комісії по наданню одноразової грошової допомоги  
	Голова  комісії/ заступник голови комісії
	З
	1

	5
	Оформлення протоколу засідання комісії по наданню одноразової грошової допомоги  
	Заступник начальника відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	6
	Формування виплатних документів
	Заступник начальника відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	7
	Виплата допомоги
	Рівненський центр по нарахуванню та здійсненню соціальних виплат
	В
	30

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість  днів (передбачена законодавством)-
	30

	Умовні позначки: В- виконує; У- бере участь; П- погоджує; З-затверджує
	


